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	Thứ

         ngày
	Giờ
	Nội dung
	Chuẩn bị
	Chủ trì
	Thành phần
	Địa điểm

	Hai
30/10/2017
	
	
	
	
	
	

	Ba

31/10/2017
	09h00’
	Họp bàn về việc mời giáo viên

tiếng Hàn giảng dạy tại Trường.
	Phòng

KH&QHQT
	Hiệu trưởng
	- Lãnh đạo Trường;

- Lãnh đạo đơn vị: phòng KH&QHQT; KHTC, Viện CNSH&MT.
	P5.23

	
	16h00’
	Tổng kết công tác Đoàn-Hội

 năm học 2016-2017 và 

Tuyên dương sinh viên xuất sắc trong học tập, hoạt động Đoàn và phong trào thanh niên năm 2017.
	Văn phòng

Đoàn-Hội
	Bí thư

Đoàn Trường
	- BCH Đoàn-Hội SV Trường;

- Ban kiểm tra Đoàn-Hội Trường;

- Bí thư-Phó Bí thư các Đoàn Khoa, Đoàn trực thuộc;

- Sinh viên tham gia tình nguyện Hè 

(Tiếp sức MT-Mùa hè xanh);

- SV có tên danh sách tuyên dương;

- SV tình nguyện, Lễ tân.
	Hội trường

400 chỗ

	Tư

01/11/2017
	08h00’
	Họp Đảng ủy.
	Văn phòng

Đảng ủy
	Bí thư

Đảng bộ
	- Đảng ủy viên.
	P5.23

	Năm

02/11/2017
	09h00’
	Giao ban công tác tháng 11/2017.

	Văn phòng

Hiệu trưởng
	Hiệu trưởng
	- Đảng ủy, BGH;
- Chủ tịch Hội đồng Trường;
- Thường vụ CĐ Trường; Bí thư Đoàn TN và Chủ tịch Hội SV;

- Trưởng-Phó các đơn vị;
- Bí thư các Chi bộ; Chủ tịch Hội CCB;

Trưởng ban Thanh tra nhân dân.
	P5.23

	
	14h00’
	Họp xét kỷ luật đối với viên chức 

phòng Hành chính tổng hợp.
	Phòng

TCCB
	Hiệu trưởng

	- Các Thành viên Hội đồng theo quyết định của Hiệu trưởng, ngày 25/9/2017;

- Mời đại diện phòng Thanh tra-Ph. chế, Công đoàn phòng HCTH;

- Mời cá nhân liên quan: ông

Võ Hữu Huyền (phòng HCTH).
	P5.23

	Sáu

03/11/2017
	08h00’
	Xét Hồ sơ miễn giảm học phí và 

Hỗ trợ chi phí học tập Học kỳ 1, 

năm học 2017-2018 cho sinh viên

hệ chính quy
	Phòng

CTCT&HSSV
	Hiệu trưởng
	- Lãnh đạo Trường;

- Lãnh đạo phòng Thanh tra-Ph.chế;

- Phòng CTCT&HSSV.


	Phòng

CTCT&HSSV


             Ghi chú: Các đơn vị đăng ký lịch làm việc tuần vào ngày thứ Năm tại Văn phòng HT và gửi báo cáo công tác tháng vào ngày 25 của tháng theo địa chỉ email: tmduc@ttn.edu.vn
